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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U. z 2010 r. nr 33, poz.178)

2. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci ( Dz.U. z 2007 r. nr 70, poz. 473)

3. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1030 z pozn. zm.)

4. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe ( Dz.U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.)

5. Rozporzadzenie MEN i S z dn. 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69

z p6zniejszymi zmianami)

6. Rozporzadzenie MEN z dn. 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. z 2017 r. nr 228,
poz. 1591)

7. Zarzadzenie nr 18 Komendanta Gtownego Policji z dnia 23 maja 2014r., w sprawie metod i form
wykonywania przez policjantow W zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich oraz
dzialan podejmowanych na rzecz matoletnich.

8. Statut Szkoly Podstawowej w Rusocicach, Zespolu Szkolno — Przedszkolnego z Oddzialami Integracyjnymi
w Rusocicach oraz Samorzadowego Przedszkola w Rusocicach

Ponadto w opracowaniu procedur wykorzystano materiaty rekomendowane przez Ministerstwo

Edukacji Narodowej zawarte w dokumencie pt. ,Bezpieczna szkota. Zagrozenia i zalecane dziatania
profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow”.
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CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznidow oraz wdrazanie zasad postepowania
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotyczg nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunow, uczniéw, pracownikow
administracyjno — obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:
1. Zapoznanie rodzicoéw z trescig procedur na zebraniach do 30 wrzesnia kazdego roku.
2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzes$nia kazdego roku.
3. Umieszczenie dokumentu w sekretariacie szkoty.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:
1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan, zawartym
w planie nadzoru pedagogicznego.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:
1. Zgloszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.
4. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.



PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomi¢dzy organami szkoly
oraz catym $rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka
w szkole, stosuje si¢ nast¢pujace procedury:

I. Procedura przebywania w budynku szkoly

1. Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli dyzurujacych
oraz innych pracownikéw szkoty.

I1. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie przychodza do szkoly nie wezesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem zaj¢¢ lekcyjnych
1 opuszczaja szkole tuz po zajeciach.

2. Dzieci z klas 1-3, ktore ze wzgledu na pracg rodzicow muszg zostac po zajeciach, przebywaja w
swietlicy szkolne;.

3. Uczniowie Klas 4-8 moga przebywac przed i po zakonczeniu lekcji na korytarzu szkoty na parterze.
4. Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opieka nauczycieli.

6. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas 1-3 odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajeé
szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do $wietlicy, to rodzice osobiscie je odbieraja, informujac o tym
fakcie nauczyciela swietlicy.

7. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas 1-3, ktoérzy nie moga osobiscie odebra¢ dziecka,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagltych przypadkach
— telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja te sytuacje
wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze swietlicy — takze nauczycielowi $wietlicy.

III. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas Zajqc lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zajec¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie mogg samowolnie
oddala¢ si¢ poza jej budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez dyrektora,
wychowawece lub innych nauczycieli.

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali. Odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni wraz z nauczycielem.

7. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komorkowych opisane sg
w odpowiedniej procedurze.



IV. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno— wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoty.

2. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ wedtug wczesniej ustalonego
harmonogramu (wymiennie: wywiadéwka, dzien otwarty).

3. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie wywiadowek
i dni otwartych. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt bezpos$redni w ramach godzin
dostepnosci nauczycieli lub po wezesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem.

4. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy przez dziennik elektroniczny Librus na
zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania dziecka po
zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach

1. Wychowawcy klas 1-8 zbieraja od rodzicow/prawnych opiekunow o$wiadczenia wedtug przyjetego
przez szkole wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgode
na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

2. Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez
szkote wzoru (przed kazda wycieczka lub impreza), w ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

3. Wychowawca gromadzi 1 przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku
szkolnego.

4. Sporadyczny samodzielny powr6t dziecka — ucznia Klas 1-3 udokumentowany jest stosownym
o$wiadczeniem rodzicoéw/opiekundw prawnych. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli,
prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

5. Uczniowie Kklas 4-8, ktorych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na samodzielny
powro6t po zajeciach dydaktycznych ze szkoly do domu, sg odbierani zgodnie z zasadami ustalonymi

z wychowawca.

6. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

VI. Procedura dotyczgca uchylania si¢ od realizacji obowigzku szkolnego

1. Od 6. roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.



2. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na
zajecia szkolne.

3. Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zaj¢ciach edukacyjnych. Nieobecno$¢ na zajeciach
uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne,
wypadki, zdarzenia losowe, sprawy rodzinne.

4. Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
uczniéw na lekcjach.

5. W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

6. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencj¢ ucznidow na zajgciach lekcyjnych.

7. W przypadku nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej dluzej niz trzy dni (bez informacji ze strony
rodzicéw o przyczynie nieobecnosci) wychowawca lub pedagog szkolny informuje telefonicznie
rodzicéw/opiekundow prawnych o nieobecnosci ucznia w szkole i ustala przyczyne tej niecobecnosci.
Jezeli nieobecnos¢ spowodowana jest wagarami zobowigzuje rodzicow/opiekunéw prawnych do
podjecia przez ucznia obowigzku szkolnego w terminie natychmiastowym.

8. Jezeli procedura zawarta w pkt. 7 nie przyniesie spodziewanego efektu, wychowawca lub pedagog
wzywa rodzicoOw/opiekundw prawnych do szkoty w celu ustalenia wspolnych dziatan majacych
wplynaé na zmiane¢ postepowania ucznia (informuje o prawnych konsekwencjach nierealizowania
obowigzku szkolnego).

9. Jezeli procedura zawarta w pkt. 8 nie przyniesie skutku to dyrektor szkoty informuje Sad Rodzinny
1 dla Nieletnich oraz organ prowadzacy szkote o przypadku nierealizowania przez ucznia obowigzku
szkolnego.

VII. Procedura postgpowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawdw krzywdzenia dziecka, wychowawca
przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami w celu zweryfikowania

danych.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacje do pedagoga lub
dyrektora.

3. Pedagog szkolny po doktadnym rozpoznaniu sprawy zaktada Niebieskq Karte i przekazuje ja do
zespotu interdyscyplinarnego przy Urzedzie Gminy w Czernichowie, a takze nawigzuje wspotprace
z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.

4. W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog powiadamia Policje
lub Sad Rodzinny.

VI11. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
1. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci w terminie 14 dni od

powrotu dziecka do szkoty.
2. O dtuzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt w szpitalu,



sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce lub
pracownika sekretariatu — osobiscie, telefonicznie lub za pomoca dziennika elektronicznego Librus.

3. Jezeli nieobecno$¢ ucznia si¢ przedluza, a wychowaweca nie posiada zadnej wiedzy, co do powodow
nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢ od realizacji obowigzku
szkolnego.

4. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny
z zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

5. Rodzic/opiekun prawny usprawiedliwiajgcy nieobecnos¢ ucznia w szkole ma obowigzek podac¢ date
1 przyczyne nieobecnosci.
IX. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub nauczyciela
prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby rodzica/ prawnego opiekuna.

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania fizycznego), jezeli sa
to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej prosby rodzicow/
prawnych opiekundéw — nie uczestniczy¢ w nich.

X. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajeé przez ucznia nauczyciel, na ktdrego zajeciach miato
to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie powiadomié
wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

2. Wychowaweca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica/
prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, powiadamia
Policje.

XI. Procedura organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzuréw nauczycieli .

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie biegaja, nie
hatasujg).

2. Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.

3. Przestrzegaja kultury stowa.

4. Moga przebywac¢ w salach tylko podczas przerwy $niadaniowej pod opieka nauczycieli.

5. Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu.



6. Szanuja mienie szkoty (nie niszczg sprzetow, Scian itp.) oraz dbajg o cudza wlasnosc.
7. Zghaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujacemu nauczycielowi.

8. Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujacego.

XII. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej
1.Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie $wietlicy szkolnej.
2. Nabor dzieci do $wietlicy odbywa si¢ na podstawie Karty zgloszenia dziecka do $wietlicy.

3. Nauczyciele $wietlicy dokonujg oceny zachowania uczniow zgodnie z kryteriami zawartymi
W Statucie Szkoly.

4.0ceny zachowania uczniow w $wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawce przy formutowaniu
oceny potrocznej/rocznej (nauczyciel §wietlicy wpisuje swoje uwagi w dzienniku elektronicznym).

XIIl. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na zajecia dzieci z klas 1-3 uczeszczajacych
do swietlicy

1. Nauczyciel konczacy lekcje w danym dniu odprowadza dzieci z klas 1-3 do $wietlicy szkolne;.

2. Uczniowie Kklas 1-3 od godz. 8:00 czekajg na rozpoczecie lekcji pod salami (opieke sprawuje
nauczyciel petnigcy dyzur).

3. Wychowawca $wietlicy na biezaco ewidencjonuje liczebnos$¢ grupy.

XIV. Procedura postepowania z dzieé¢mi z klas 1-3, ktore nie sa zapisane do $wietlicy, a zostaly
czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki

1.W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej moga przebywac¢ w niej na
prosbe rodzicow/prawnych opiekunéw do momentu odebrania przez rodzicow/prawnych opiekunow.
2. Jezeli po zakonczonych zajg¢ciach uczen nie zostanie odebrany przez rodzicoOw/prawnych
opiekunoéw, ma obowiagzek przebywac w swietlicy szkolnej (nie na korytarzu) do momentu odebrania
przez rodzicoéw/prawnych opiekunow.

3. Wychowawca klasy ma obowiazek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow/
prawnych opiekunow (pod nieobecnos¢ wychowawcy osoba przebywajaca w sekretariacie).

XV. Procedura odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

1. Dzieci zapisane do §wietlicy szkolnej s3 odbierane osobiscie przez rodzicéw/ prawnych opiekunow
lub osoby upowaznione z sali $wietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin
pobytu dzieci w $wietlicy.



3. Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:
a. samodzielnego wyjscia dziecka do domu;
b. odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

4. Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy §wietlicy.

5. W razie nieodebrania ucznia ze swietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/ prawnymi opiekunami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom (Policja).

6. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze §wietlicy po godzinach jej pracy, zobowigzani sg
do wyjasnienia przyczyn nieodebrania dziecka w godzinach pracy swietlicy.

XVI. Procedura sprawowania opieki nad uczniami, przebywajacymi w bibliotece szkolnej
1. Uczniowie moga przebywac w bibliotece w godzinach pracy nauczyciela bibliotekarza.
2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece maja obowiazek przestrzegania regulaminu .
3. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece (nieprzestrzegania regulaminu)
nauczyciel bibliotekarz moze podja¢ nastepujace dzialania:
a. ustnie upomnie¢ ucznia,
b. poprosi¢ ucznia o opuszczenie biblioteki,

c. zglosi¢ problem wychowawcy klasy oraz dokona¢ zapisu w rubryce ,,Uwagi” w dzienniku
elektronicznym (w razie sytuacji powtarzajgcych sie).

XVII. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego

1. Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego, musza by¢ odpowiednio
przygotowane i zabezpieczone.

2. Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

3. Grupy ¢wiczebne mogg przebywac¢ w sali gimnastycznej 1 na boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

4. Uczniowie zobowigzani sg wykonywac polecenia nauczyciela, dotyczace szczegdlnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

5. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzysta¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.
6. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.
7. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

8. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

9. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo
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zabronione.

10. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do pory roku
1 miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

11. Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.
12. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicéw/prawnych opiekundéw) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub boisku

1 biernie uczestnicza w zajeciach.

13. Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a nauczyciel
postepuje zgodnie z Procedurg nr XXVII.

14. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.
15. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkdéw uczniow.

16. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista lub pisemna
prosbe rodzica/prawnego opiekuna.

17. Podczas lekceji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

18. Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej, korekcyjnej sa zobowigzani do przestrzegania
regulaminow tych pomieszczen.

XVIII. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprz¢tu sportowego

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu sportowego.

2. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod 1 urzadzen, zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3. Stan techniczny urzadzen 1 sprz¢tu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
4. W salach 1 w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier 1 zabaw umieszcza
si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzetu

sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktdrego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opieka nauczyciela.

8. Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.



9. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty sprzgtu
1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

10. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na
koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, zgodnie z Procedurg nr XXXI.

XIX. Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych statutoéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U.z 2007 r. Nr 35,p0z.221 1 222 ));

2. Statut Szkoty Podstawowej w Rusocicach

Procedura:

1. Uczniowie przynosza do szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny na
wlasng odpowiedzialnos¢, za zgoda rodzicow i1 dyrektora szkoty.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
Przynoszonego przez uczniow.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych urzadzen elektronicznych
podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktoérzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za sprzet.

4. Podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje zakaz korzystania z telefonow
komoérkowych . W przypadku niestosowania si¢ do ww. zakazu nauczyciel odnotowuje ten fakt
w dzienniku elektronicznym.

5. Na terenie szkoty zakazuje si¢ uczniom filmowania, fotografowania oraz rejestrowania dzwigku na
jakichkolwiek nosnikach cyfrowych oraz wykorzystywania wizerunku szkoty, nauczycieli, uczniow
1 innych pracownikow.

6. W szczegdlnych przypadkach nagrywanie zaje¢ edukacyjnych oraz utrwalanie ich w jakikolwiek
sposob mozliwe jest wylacznie po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty lub nauczyciela prowadzacego
zajecia edukacyjne.

7. Podczas pobytu dziecka w szkole kontakt z rodzicem jest mozliwy poprzez wychowawce
1 sekretariat szkoty.
XX. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajagcym dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
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3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a. Powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych

0sob

b. Nie powinni udostgpnia¢ swoich danych osobowych.

c. Nie mogg zapisywac na dysku komputerow plikow graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
$ciggnigtych z Internetu.

d. Nie moga umieszczaé tresci obrazliwych.

e. Powinni przestrzega¢ zasad etykiety.

f. W razie wystapienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwréci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.

4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia zwigzane
z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim

organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ sciganiem przestepstw internetowych.

XXI. Procedura korzystania z szafek na korytarzu szkolnym
1. Uczniowie dbaja o swoje rzeczy pozostawiane w szafkach.

2. W szafkach nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentow, portfeli itp.),
szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szafkach wartosciowe przedmioty.

3. Z szafek nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

XXII. Procedura obowiazujacego stroju szkolnego

1. Uczen ma obowiazek na co dzien dba¢ o schludny i czysty wyglad, unika¢ mocnego makijazu,
nadmiernych ozdob.

2. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje strdj galowy: czarna/granatowa
spodnica lub spodnie 1 biata bluzka lub koszula.

XXIII. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Nauczyciele szkoly organizuja imprezy, dyskoteki 1 uroczystosci, ktore mogg mie¢ charakter
dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.
Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy szkoty.

2. Osoby wskazane w planie pracy szkoty jako odpowiedzialne za organizacj¢ zobowigzane sg do:
a. uzgodnienia szczegdtow dotyczacych przebiegu imprezy z dyrektorem szkoty przed podaniem
ich do wiadomosci zainteresowanym,
b. zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzurow nauczycieli i
rodzicéw/prawnych opiekunow,
C. opracowania szczegdtowego grafiku dyZzuré6w na co najmniej 2 dni przed impreza.

3. Uczniowie, ktorzy zachowuja si¢ niewtasciwie, moga zosta¢ ukarani zakazem uczestniczenia
w kolejnej szkolnej zabawie.



XXI1V. Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1. Planowanie wycieczki i uwzglednienie jej w harmonogramie roku szkolnego oraz planie nadzoru
pedagogicznego dyrektora.

2. Zapoznanie rodzicow z planem wycieczki i stopniowe pozyskiwanie srodkow finansowych.

3. Opracowanie programu wycieczki uwzgledniajacego cele, tresci merytoryczne, trase
i harmonogram.

4. Pozyskanie przewoznika, bazy noclegowej i zywieniowej lub nawigzanie kontaktu z firmag
turystyczng w tym zakresie i jesli to konieczne zapewnienie przewodnika lub pilota.

5. Opracowanie regulaminu wycieczki.

6. Zapoznanie rodzicow z programem i regulaminem wycieczki, uzyskanie zgody pisemnej na
uczestnictwo dziecka w wycieczce.

7. Zawarcie umow z przewoznikiem, wiascicielem bazy noclegowej i zywieniowe;.
8. Ubezpieczenie uczestnikow.

9. Wypehienie karty wycieczki, sporzadzenie listy uczestnikow- imi¢ i nazwisko, telefon kontaktowy
do rodzicow.

10. Podpisanie karty wycieczki przez dyrektora i akceptacja programu.

11. Powiadomienie organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w przypadku
wycieczek zagranicznych.

12. Przed wyjazdem, wyjsciem na wycieczke podanie miejsca zbidrki i powrotu oraz czasu wyjscia
I powrotu.

13. Przed wyruszeniem na wycieczke pouczenie jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa
1 sposobie zachowania si¢ w razie wypadku.

14. Realizacja programu wycieczki.

XXYV. Procedura postepowania w przypadku zagini¢cia uczestnika wycieczki/ imprezy:

1. Jeden z opiekunow poszukuje uczestnika; reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym
miejscu.

2. W przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu:- kierownik wycieczki informuje
dyrektora szkotly o fakcie zaginigcia ucznia.

3. Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty informuje rodzicow o zdarzeniu
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1 podjetych krokach zaginionego uczestnika.

4. Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty zglasza policji zaginigcie uczestnika,
dyrektor szkoty jest w stalym kontakcie telefonicznym z rodzicami zaginionego uczestnika, dalsze
dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja, informujac dyrektora szkoty.

XXVI. Procedura postegpowania w przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki/ imprezy:
1. Nawigza¢ kontakt z rodzicami, ktorzy moga udzieli¢ niezbg¢dnych informacji o jego stanie zdrowia.
2. Udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku, gdy objawy nie ust¢puja:
a. niezwlocznie wezwaé Pogotowie Ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym uczestnikiem na
Szpitalny Oddziat Ratunkowy,
b. stosowac si¢ do zalecen lekarza.
3. Mie¢ staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki / imprezy.

4. Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

XXVII. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢ nastepujace
dzialania:

a. Nauczyciel przekazuje ucznia pracownikowi sekretariatu.

b. Sekretariat kontaktuje si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami i ustala z nimi dalsze postepowanie w
sprawie ucznia i sprawuje opieke nad dzieckiem do momentu przybycia rodzicoéw/prawnych
opiekundow (w razie potrzeby zawiadamia stuzby medyczne).

XXVIII. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoly

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, a w miare
mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty.

3. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcja karna.

4. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznioéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.



5. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

6. Dyrektor szkoty (pod jego nieobecnos¢ — zastepca lub inny pracownik szkoty) powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

7. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
8. Dyrektor szkoly powotuje zespot powypadkowy, ktory sporzadza protokédt powypadkowy.

XXIX. Procedura postepowania z uczniem, ktory zZle zachowuje si¢ na lekcji

1. Nauczyciel podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi
szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog lub
dyrektor.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawg do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w razie potrzeby wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw
w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoly.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami/
prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

7. Jezeli sa to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych
(pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.
O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

XXX. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

1. Kazdy sygnat $wiadczacy o fakcie zaistnienia zagrozenia nalezy traktowac z powaga i
przeciwdziata¢ temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie jego powstawania.

2. Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga o zaistniatej sytuacji
zwigzanej z czynnoscig niebezpieczng, budujac atmosfere zaufania.

3. Nalezy wyciagga¢ konsekwencje w stosunku do 0séb dopuszczajacych si¢ czyndw zabronionych
oraz wpisa¢ uwage o zachowaniu w rubryce ,,Uwagi” w dzienniku elektronicznym.

4. W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspotpracy z ekspertami
1 specjalistami, nalezy informowac ucznidw o skutkach i konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami
w szkole jak 1 poza nig.

5. Nalezy tworzy¢ przyjazne srodowisko pracy 1 nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie, jasne,
czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzor nad uczniami, sprawng organizacj¢ zycia szkolnego.
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6. Nalezy podejmowac dziatania integrujace zespoty klasowe, poznawanie si¢ ucznidow, sprzyjajace
budowie pozytywnych relacji w klasie.

7. Nalezy budowac dobre relacje z nauczycieli z uczniami: nauczyciel powinien jasno okresli¢ zasady
pracy i wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w sposob zrozumiaty, szanowac ucznia i
udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole w klasie i interweniowa¢ w razie zachowania
naruszajacego normy.

8. Nalezy diagnozowac¢ sytuacje w szkole w konteksécie wystgpowania zagrozen wewnetrznych w
placowce, przeciwdzialania i usuwania oraz monitorowac postepy i efekty wprowadzonych dziatan.

9. Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia W zakresie
rozwigzywania problemow kierowana do nauczycieli, 0s6b wspotpracujacych z uczniami i rodzicoOw.

10. Nalezy organizowa¢ rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

A. Agresja fizyczna

a.

J-

Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub
zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i1 zdecydowany przekaza¢ uczestnikom

agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.
Nalezy mowi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac kréotkich komunikatow

. W razie potrzeby nalezy zadbac o rozdzielenie bijacych si¢ uczniéw i uniemozliwienie im

dalszego kontaktu

Nalezy powiadomi¢ pielggniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga i dyrektora szkoty
oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicoOw (opiekunéw prawnych) agresora 1 ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia ( gdy osoba poszkodowana jest nieprzytomna) - dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunow
prawnych).

. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia

zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.

. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice(opiekunowie prawni)

poszkodowanego.

Pedagog szkolny szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja notatke.
Pedagog szkolny powinien udzieli¢ specjalistycznej pomocy ofierze przemocy, wskazac, jak

nalezy rodzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.
k. Nalezy takze przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia : emocje,
agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postgpowania.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -

szkota kieruje sprawg na Policj¢, od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.

B. Agresja slowna



a. Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

b. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga.

c. Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmow¢ z uczniem majaca na celu wyjasnienie
okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

d. Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmoweg ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme¢ zados¢uczynienia.

e. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicéw/opiekundow prawnych uczestnikow
zdarzenia.

f. Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazaé, jak
nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

g. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych
przypadkach.

h. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popehieniu przestepstwa $ciganego z
urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

i. Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
W Statucie Szkoty.

XXXI. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez
ucznia

1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje o zaistniatym
zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscil sie czynu zabronionego lub — w przypadku
nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego zdarzenia
sporzadza notatke stuzbowg 1 przekazuje ja wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem (sprawcg czynu),
podkreslajac naganno$¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
Przekazuje im zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody 1 ustala form¢ naprawy szkody.

5. Jednocze$nie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialnosci za wychowanie
dziecka, podkreslajgc obowigzek wpojenia zasad wylaczajacych wyrzadzanie szkod, naruszanie zasad
wspotzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy przestgpstw oraz o ponoszeniu
przez nich odpowiedzialnosci za ewentualne btedy wychowawcze.

6. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia wyrzadzonej
szkody, szkota zawiadamia Policj¢ o niszczeniu mienia.

7. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

XXXII. Procedura post¢gpowania w przypadku powstania szkody, gdy nie uda si¢ ustali¢
sprawcy
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1. Metodami pedagogicznymi probujemy ustali¢ sprawce szkody.
2. Jezeli uda si¢ ustali¢ sprawce szkody, postepujemy dalej zgodnie z procedurg XXXI.

3. Jezeli sprawcy nie uda si¢ ustali¢ to:

a. za zniszczenie fawki odpowiadajg osoby, ktére przy niej siedza.

b. za zniszczenie krzesta odpowiada uczen, ktory przy nim siedzi.

c. za zniszczenia powstale w sali lekcyjnej odpowiada klasa, ktora uczyta si¢ w tej sali jako
ostatnia (chyba, ze przed rozpoczeciem lekcji zglosza zaistniatg szkode).

d. za zniszczenia powstale na korytarzach odpowiadajg uczniowie, ktérzy przebywali jako
ostatni (chyba, ze przed lekcja zglosza fakt zniszczenia).

e. za zniszczenia powstate w toaletach odpowiadaja odpowiednio uczniowie, ktorzy pehili dyzur.

XXXIII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica Iub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktéore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢c rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

XXXIV. Procedury reagowania w przypadku cyberprzemocy

Bezpieczenstwo w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan placowki oswiatowej. Ujawnienie
zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych dziatan interwencyjnych.

Nalezy podejmowac nastepujace kroki:

1. przeprowadza¢ rozmowy i spotkania z calg spotecznoscia szkolng (uczniami, nauczycielami i
rodzicami oraz innymi pracownikami szkoly) na temat zasad korzystania i1 zagrozen ptynacych z

uzytkowania ro6znorodnych technologii informacyjnych i1 komunikacyjnych,
2. opracowac konkretne procedury reagowania na cyberprzemoc,

3. podejmowac dziatania w wypadku kazdorazowego ujawnienia lub podejrzenia cyberprzemocy.



Procedury reagowania na cyberprzemoc powinny dotyczy¢ dziatan wobec:

a. ofiary,
b. sprawcy,
c. $wiadka
1. Ustalenie okolicznosci zdarzenia
W naszej szkole zglaszanie wypadkow cyberprzemocy odbywa si¢ wedlug nastepujacej zasady:
a. uczen ofiara lub $wiadek cyberprzemocy informuje wychowawce klasy lub w wypadku jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty o wystapieniu takiego zjawiska.
b. wychowawca, pedagog szkolny i dyrektor szkoty powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postepowanie.
c. do szkoly nalezy ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkoéw, przeprowadzenie
rozmoéw z ofiara, §wiadkami i sprawcami incydentu.
Nie wolno konfrontowa¢ sprawcy z ofiarg!

d. wazna jest w zabezpieczeniu dowodow rola nauczyciela informatyki, ktory pomoze w

ustaleniu sprawcy.
2. Zabezpieczenie dowodow

Wszystkie dowody powinny by¢ zarejestrowane, zapisane. Trzeba zanotowac, kiedy je otrzymano, ich

tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktdorej pojawity si¢ szkodliwe tresci.

Sposoby zabezpieczenia dowoddéw cyberprzemocy:

a. telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te tekstowe jak

tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy)

b. komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwo$¢ zapisywania rozmow w tzw. archiwach.

Jezeli nie ma takiej mozliwosci, mozna rozmowg skopiowac do edytora tekstowego 1 wydrukowac).

C. strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacisnigcie klawisza CTRL 1 Print Screen, a
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nastepnie wykonac operacj¢ Wklej w dokumencie Word lub Paint).

d. e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomo$¢ i to nie tylko tres¢, ale catg wiadomos¢, poniewaz moze to

pomodc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).
3. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien podja¢

dalsze dziatania:

Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu

* celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego

przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;;

 sprawca powinien otrzymaé jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje

zadnych form przemocy;

* nalezy oméwi¢ z uczniem skutki  jego  postgpowania 1 poinformowac

o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

* sprawca powinien zosta¢ zobowiazany do  zaprzestania swojego  dzialania

1 usunigcia z sieci szkodliwych materialow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreSlenie sposobow zado$€uczynienia wobec ofiary

cyberprzemocy;

* jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym

nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

* nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicow sprawcy 1 omowienie z nimi zachowania dziecka:



* rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia 1 zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze =z decyzja w sprawie dalszego postepowania

1 podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

» w miar¢ mozliwos$ci nalezy stara¢ si¢ pozyskac rodzicéw do wspodlpracy i ustali¢ jej zasady;

3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

* praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji
SW0jego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia,

w tym sposobu korzystania z nowych technologii;

* jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona sprawcy

na terenie szkoty.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.

Powinno si¢ stosowac standardowe procedury stosowane wobec sprawcoOw kazdej przemocy, ale warto

rozszerzy¢ je o czasowy zakaz korzystania z komputera czy telefonu 1 to zar6wno w szkole jak 1 w

domu.

Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia bezpieczenstwa

poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleksji na temat swojego zachowania, pokazanie

calej spotecznosci szkolnej, Ze cyberprzemoc nie bgdzie tolerowana.

Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage:

e rozmiar i range szkody,
e czas trwania przesladowania,
o $wiadomos$¢ popetionego czynu,

e motywacje¢ sprawcy,
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e rodzaj rozpowszechnionego materiatu.
4. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

Wsparcie psychiczne (ofiara kazdego rodzaju przemocy potrzebuje zawsze wsparcia osoby dorostej).
Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym, ze postapit
wlasciwie zglaszajac wydarzenie. Powinno mu si¢ powiedzie¢, ze rozumie si¢, w jak trudnej jest

sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak si¢ wobec niego zachowywaé. Wazne jest stanowcze

zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktow przemocy.

Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego pozawerbalne

zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Dziecko-ofiara powinno otrzymaé porade, jak ma si¢ zachowywac, aby zapewni¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktow ze sprawca, nie kasowa¢ dowodow tj. e-maili, SMS-ow,

MMS-6w, zdje¢, filmow.

Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w

szczegolnie trudnych sytuacjach numeru telefonu (oczywiscie robig to rodzice).

Monitoring zaistniatej sytuacji. Bardzo wazne jest monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie

sg stosowane wobec niego zadne akty odwetu.

Rodzice dziecka muszg by¢ poinformowani o zdarzeniu 1 muszg dosta¢ wsparcie i porade ze strony

szkoty (pedagog, psycholog).
5. Ochrona Swiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie

Swiadkowie powinni by¢ objeci profesjonalng ochrona, a wszystkie dziatania powinny by¢ tak
prowadzone, aby zapewniaty bezpieczenstwo nie tylko ofierze, ale i $wiadkom cyberprzemocy. Wazne
jest, by w wyniku interwencji nie naraza¢ §wiadka na grozby i zdarzenia ze strony sprawcy. Cale
postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposob bardzo dyskretny i poufny. Jezeli tak nie bedzie, to
dziecko moze bac si¢, ze wobec niego tez moze wystapic takie zdarzenie i1 zostanie nazwany
,donosicielem”. Dlatego podczas takiej rozmowy pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem
zaufanie oraz poczucie bezpieczenstwa, wykaza¢ zrozumienie i empati¢. Nalezy powiedzie¢ uczniowi,
ze postapit wlasciwie, ze wymagato to od niego odwagi. Nalezy zapewni¢ go o dyskrecji i nie

ujawniac jego danych osobowych (chyba, ze jest to na prosbe Policji).

Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka za sprawca, ostentacyjne wzywanie go z lekcji.



Niewtasciwe dzialania mogg spowodowac, ze nastepnym razem nie bedzie osoby, ktora zgtosi
si¢ jako $wiadek wydarzenia.
6. Notatka sluzbowa

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawca,

poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byta np.

W obecnosci innego nauczyciela powinien on rowniez ja podpisac. Jezeli zabezpieczono jakies

dowody, powinny by¢ zataczone do dokumentacji.
7. Zawiadomienie Sadu Rodzinnego i Policji.

Wigkszo$¢ incydentow mozna zatatwi¢ w szkole. Sg jednak sytuacje wymagajace powiadomienia sadu
rodzinnego. Dzieje si¢ tak, gdy rodzice odmawiaja wspotpracy ze szkota, a sprawca nie zaniechat
dotychczasowego postgpowania. Podobnie jest tez, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki,

a uczen nie wykazuje poprawy zachowania.

W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty zgtasza ten fakt

Policji, ktora prowadzi dalsze dziatania.

XXXYV. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego

1. Osoba ktora byta $wiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzana jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany 1 przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia o zaistnialym
przypadku.

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy

sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w przypadku, gdy sprawca jest

petnoletni, badZ nie jest uczniem szkoly. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie

ewentualnych dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. O wspieraniu i resocjalizacji nieletnich przewiduje nowy katalog
uprawnien dla dyrektora. Begdzie on mogt podejmowacé wobec nieletnich oddziatywania

wychowawcze bez zawiadamiania organow o demoralizacji lub popehieniu czynu.
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gD W sytuacji, gdy nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscil si¢ czynu
karalnego na terenie szkoty lub w zwiazku z realizacja obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki, dyrektor moze, za zgodg rodzicéw/opiekuna nieletniego oraz nieletniego, zastosowac (
jezeli jest to wystarczajace) $§rodek oddzialywania wychowawczego w postaci:
a. pouczenia
Polega na wskazaniu nieletniemu niezgodno$ci jego zachowania z obowigzujacymi
przepisami, w tym ze Statutem Szkoty, ze wskazaniem tych przepisow.
b. ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na piSmie
Polega na wskazaniu nieprawidlowego zachowania oraz zawiera wskazanie, ze w przypadku
ponownego niepozadanego zachowania zostang podjete dalej idace srodki, z zawiadomieniem
Sadu Rodzinnego o potrzebie wszczecia postepowania.
C. przeproszenie pokrzywdzonego
Ma zastosowanie, gdy w wyniku zachowania nieletniego jaka$ osoba ( uczen, nauczyciel,
pracownik szkoty) zostal pokrzywdzony.
d. przywrdcenia stanu poprzedniego
Ma zastosowanie, gdy zachowanie nieletniego polega np. na $mieceniu, przestawianiu
tawek 1 innych sprzetow szkolnych, pisaniu na S$cianach szkoty dyrektor moze nakazaé
uprzatniecie $mieci, ustawienie sprzetow we wlasciwym porzadku czy usunigcie napisu ze
sciany.
wykonywanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoly
Katalog prac porzadkowych na terenie szkoty okresli dyrektor.

@

@) Zastosowanie $rodka oddziatywania wychowawczego nie wylaczy zastosowania kary
okreslonej w Statucie Szkoly.

BaD Prawo dyrektora do stosowania oddzialywan wychowawczych nie ma zastosowania w
odniesieniu do nieletnich sprawcoéw najpowazniejszych czynéw ( czyn zabroniony
wyczerpujacy znamiona przestepstwa sciganego z urzedu lub przestgpstwa skarbowego):

W@ Jezeli przedstawiciel ustawowy nieletniego lub nieletni nie wyrazi zgody na propozycje
dyrektora szkoty bedzie on miat obowigzek zawiadomienia Sadu Rodzinnego o demoralizacji
lub o czynie karalnym.

XXXVI. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego

1. Osoba bedaca §wiadkiem czynu karalnego lub dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Swiadek powinien powiadomié o sytuacji dyrektora szkoty.

3. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary
czynu karalnego.

4. Dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

5. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie



psychologiczne.

XXXVII. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoly, nalezy:

D OO0 oTCW

zachowac szczegolne srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej zniszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia Policje¢

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekazac¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji
opracowac 1 prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace problematyki uzaleznien.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych nalezy:

a
b
c

d
e.
f.
&

h

. odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

. powiadomi¢ pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego

. powiadomi¢ dyrektora szkotly, dyrektor powiadamia Policje¢

. zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji

zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni
powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

. poinformowac rodzicow o procedurach obowigzujacych w szkole
. przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicéw / opiekundéw prawnych dziecka rozmowg o

ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego

zaproponowa¢ rodzicom/prawnym opiekunom dziatania profilaktyczne w zakresie
rozpoznawania sygnatéw ostrzegawczych oraz posiadania i rozprowadzania S$rodkow
odurzajacych

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:
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. powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

. odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

. przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego
. powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoly

. poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek

znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych, a nastepnie obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi

. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazac

dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji

. w przypadku wystgpienia stanu naglego zagrozenia zdrowia powiadomic¢ jednostk¢ medyczng.

4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami, w tym ,,dopalaczami”:

oo T

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
poinformowac pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego
w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie
przekaza¢ ucznia pod opieke pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego
poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
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f. wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia przekaza¢ rodzicom informacj¢ o
obowigzujacej procedurze postepowania

g. przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami oraz z uczniem.

h. zobowigza¢ rodzicow/prawnych opiekundéw do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania sig,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji

i. opracowa¢ dziatania profilaktyczne do pracy z dzieckiem

j. monitorowac oddziatywania profilaktyczne

k. w przypadku wystapienia stanu naglego zagrozenia zdrowia powiadomic¢ jednostke medyczna.

5. W przypadku odmowy wspotpracy rodzicow/prawnych opiekunow szkota pisemnie powiadamia
Sad Rodzinny lub Policj¢ oraz Pomoc Spoteczna.

XXXVIII. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy, wymuszenia pieni¢dzy
lub przedmiotow wartosciowych

1. Dzialania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie.

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, bezzwtocznie powinna powiadomié¢ dyrektora szkoty
a. Zazadanie, aby podejrzany uczen pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasne;j
odziezy lub przekazal skradziong rzecz, w obecnos$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, dyrektora.
b. Zabezpieczenie dowodow tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i
przekazanie ich Policji.
c. Ustalenie we wspotpracy z pedagogiem szkolnym okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkow
zdarzenia
d. Wezwanie przez Dyrektora szkoly rodzicoéw/opiekundéw prawnych sprawcy i przeprowadzenie
rozmowy z uczniem w ich obecnos$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez
rodzicow/ opiekundéw prawnych.
e. Powiadomienie Policji.
f. Podjecie innych czynno$ci zgodnie ze Statutem Szkoly.

XXXIX. Procedura postepowania na wypadek wystgapienia przypadkow pedofilii w szkole

1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sdb obcych, zaczepiajacych uczniow,
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizszg placéwke Policji

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje o stwierdzonym
zagrozeniu

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny powinien podjaé¢ dziatania profilaktyczne wsrdd uczniow
w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o
osobach, ktore moga stwarzaé zagrozenie

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych,
ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania



6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w obecnos$ci
rodzicoOw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

7. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dzialania z udziatem
pedagoga w celu zapewnienia opieki nad uczniem.

XL. Procedura postegpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly podejrzanych
materialow.

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek, przypominajacych
materiaty wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy zglosi¢ ten fakt do dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor szkoly podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotéw przed
osobami postronnymi.
a. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o ewentualnej ewakuacji 0s6b przebywajacych w budynku
b. Dyrektor powiadamia Policj¢ — telefon 997 lub 112.

A. Podlozenie tadunku wybuchowego
a. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamigtaj jak
najwickszg ilos¢ szczegotow.
b. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamig¢tane informacje.
c. Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury.
d. Po uslyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie z
planem ewakuacji.
e. Nie uzywaj telefonu komorkowego.
f. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do jej wyposazenia.
g. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.
h. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobg¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.
i.  Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

B. Podlozenie podejrzanego pakunku
Zadania nauczyciela :
a. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.
b. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.
c. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala).
d. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacj¢ zgodnie
z planem ewakuaciji.
a. Nie uzywaj telefonu komorkowego.
b. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
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stuzb.
c. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.
d. Poinformuj rodzicoéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu do szkoty.

XLI. Procedury postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly
A. Sytuacja, gdy nastapilo skazenie szkoly:

Nalezy wowczas:

. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby

. W budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze 1 odtrutki - maski pylowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliw¢ jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej parafinowy, srodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia $rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien 1 innych otworow wentylacyjnych

. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

B. Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢:

Nalezy wéwczas:

1. Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzatac proszku, nie $cierac cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3. Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac¢ do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, osobg
upowazniong przez dyrekcje.

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjaé
ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb.

10. W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

11. Sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w
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odlegtosci ok. 5 m od niej. Listg przekaza¢ Policji.

12. W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

14. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

15. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

C. Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

Nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢ cieczy.
Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje.

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnos$¢ podejrzanej substancji.

Ogtlosi¢ alarm i ewakuowac¢ wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw do wnetrza szkoty.
Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacj¢ a budynek
szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia

przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

XLII. Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly.

1. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz

2. Wycisz 1 uspokdj uczniow

3. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktorzy potrzebujg pomocy

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony

5. Poinformuj Policj¢ wysytajac informacje¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji
6. Zaston okno, zga$ §wiatlo

7. Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi

8. Zejdz z linii strzatu, potoz si¢ na podtodze

9. Jesli ustyszysz strzaty, nie krzycz

10. Nie otwieraj nikomu drzwi

Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika
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Na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego
Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika

Nie zwracaj na siebie uwagi

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny

Nie oszukuj terrorysty

. Uspokoj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu

10 Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw
12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty
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XLIII. Procedury postepowania po ogloszeniu alarmu w szkole - ewakuacja w trakcie lekcji
I przerwy

1. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (Policja,
Straz Pozarna) 1 ogloszeniu alarmu.

2. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to
sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego
wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.

3. Wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng.

Procedura wezwania:

a. Wybranie numeru odpowiedniej stuzby.

b. Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nastgpujacych informacji:
o rodzaj stwierdzonego zagrozenia
e nazwg 1 adres szkoty
e imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje
« telefon kontaktowy
o zrealizowane dotad dzialania w reakcji na zagrozenie

c. Potwierdzenie przyjecie zgtoszenia 1 zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowac odpowiednie stuzby:

o Policja 997
e Straz Pozarna 998
e Pogotowie Ratunkowe 999
o Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
« Pogotowie Energetyczne 991
o Pogotowie Gazowe 992
o Pogotowie Cieptownicze 993
o Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
o Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
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o Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

4. Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osob
znajdujacych si¢ na terenie szkoty.

5. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej 1 najkrotszej
drodze ewakuacji z budynku.

6. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposob zorganizowany kierujg si¢
do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek
schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych.

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblizej
stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszej kondygnacji, schodza
po stwierdzeniu, ze uczniowie z nizszej kondygnacji opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sg juz
wolne.

7. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.

8. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie¢ (jezeli tylko nie zagraza to
naszemu bezpieczenstwu) pod salg, gdzie mamy mie¢ zaj¢cia i stamtad pod opieka nauczyciela
postepujemy jak wyzej.

9. Zbidrka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i1 ustalenia 0sob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby
ratownicze.

Zasady, ktore powinien pamieta¢ i przestrzega¢ kazdy uczen w chwili ogloszenia alarmu
w szkole:

. Stuchaj 1 wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

. Zachowaj spokoj
3. Po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez nauczyciela

. Pomagaj osobom stabszym

. Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

Techniki ewakuacji 0s0b z niepelnosprawnosciami:

Wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajag na nim osobe wymagajaca
pomocy, a nastepnie chwytaja za n6zki oraz oparcie

Chwyt strazacki - ratownik przektada swoja rgke miedzy nogami osoby ratowanej, zaciskajac ja na
nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach. chwyt konczynowy - jeden
ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi ratownik jest odwrocony do
ratowanego plecami i chwyta go pod kolana

Chwyt tzw. ,na barana” - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda
Chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci
Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot rak 1 glowy.
Ratowanie w ten sposob, by mozliwe byto ciagnigcie osoby po plaskiej réwnej powierzchni
(szczegoblnie przydatne przy ewakuacji os6b o duzej masie ciata, nieprzytomnych oraz zadymieniu
gdzie nie ma mozliwos$ci przyjecia postawy wyprostowanej).
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